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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА МОДУЛЯ Академическое письмо

1.1. Аннотация содержания модуля  

Модуль направлен на рассмотрение основных положений теории коммуникации, языка и текста. 
Дисциплина «Академическое письмо» направлена на формирование у студентов навыков 
структурированного изложения собственных идей, умения создавать научные и научно-
информационные тексты различных видов с учетом специфики академического дискурса.

1.2. Структура и объем модуля 
Таблица 1

№ 
п/п Перечень дисциплин модуля в последовательности их освоения 

Объем дисциплин модуля 
и всего модуля в зачетных 

единицах

1 Академическое письмо  3

ИТОГО по модулю: 3

1.3.Последовательность освоения модуля в образовательной программе
Пререквизиты модуля 1. Основы научно-аналитической 

деятельности

Постреквизиты и кореквизиты 
модуля

Не предусмотрены

1.4. Распределение компетенций по дисциплинам модуля, планируемые результаты 
обучения (индикаторы) по модулю 

Таблица 2

Перечень 
дисциплин 

модуля

Код и наименование 
компетенции

Планируемые результаты обучения 
(индикаторы) 

1 2 3

Академическое 
письмо

УК-4 - Способен 
осуществлять деловую 
коммуникацию в устной 
и письменной формах на 
государственном языке 
Российской Федерации и 
иностранном(ых) 
языке(ах)

З-3 - Изложить структуру делового письма, 
правила составления деловых документов, 
используя профессиональную 
терминологию и реплики-клише речевого 
этикета на государственном и иностранном 
(-ых) языках

З-4 - Характеризовать лексическую и 
грамматическую структуры языка 
оригинала текста
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З-5 - Сделать обзор переводческих 
закономерностей

З-9 - Характеризовать стилистические 
нормы, стандарты и правила составления 
текстов на государственном и 
иностранном(-ых) языках

У-3 - Оценивать структуру деловых писем и 
правильность оформления деловых 
документов, составленных на 
государственном и иностранном(-ых) 
языках, и корректировать их

У-4 - Выбирать профессиональную 
терминологию, наиболее употребительные 
реплики-клише речевого этикета для 
формулирования связных, законченных в 
смысловом отношении текстов деловых 
писем и документов на государственном и 
иностранном (-ых) языках

У-8 - Определять стилистические 
особенности создаваемых устных и 
письменных текстов на государственном и 
иностранном (-ых) языках для эффективной 
коммуникации

П-1 - Составлять письменные тексты с 
использованием освоенных лексических и 
грамматических единиц (лексико-
фразеологического материала) и проводить 
устные диалоги по различной повседневной 
или профессиональной тематике на 
государственном языке Российской 
Федерации или иностранном языке

П-2 - Составлять в электронном виде 
презентации   докладов и сообщений по 
различной тематике и публично 
представлять их в устной форме на 
государственном языке Российской 
Федерации и иностранном языке

П-7 - Иметь опыт создания письменных 
официально-деловых текстов, отвечающих 
языковым, стилистическим и 
коммуникативным нормам

П-8 - Подготовить план публичного 
выступления по определенной теме и 
провести публичную презентацию с учетом 
особенностей аудитории и цели
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П-9 - Планировать процесс коммуникации в 
зависимости от конкретной ситуации 
делового взаимодействия, используя 
коммуникативные стратегии и тактики и 
оптимальные способы общения

Д-2 - Проявлять способность к расширению 
лексического запаса, совершенствованию 
устной и письменной речи, развитию 
общего кругозора и культуры

Д-4 - Демонстрировать грамотную речь, 
ораторское мастерство

ПК-1 - Способен 
осуществлять 
эффективную 
коммуникацию в 
мультикультурной 
профессиональной среде 
на государственном 
языке Российской 
Федерации и 
иностранном(ых) 
языке(ах) на основе 
применения понятийного 
аппарата деятельности в 
некоммерческом секторе

(Публичная политика и 
управление)

З-2 - Виды и типы коммуникации

З-3 - Этапы и процедуры реализации 
процесса проведения деловой 
коммуникации в некоммерческом секторе

У-1 - Эффективно осуществлять деловую 
коммуникацию

П-1 - Приемами и методами эффективной 
деловой коммуникации; технологиями 
организации различных видов деловой 
коммуникации в некоммерческом секторе

ПК-21 - Способен 
организовать 
исследовательскую и 
аналитическую 
деятельность, выявлять 
тенденции изменения 
социально-
экономических 
показателей в 
профессиональной сфере

(Государственное и 
муниципальное 
управление)

З-1 - Характеризовать особенности 
исследовательской и аналитической 
деятельности в профессиональной сфере

З-2 - Знать подходы, методы, инструменты 
получения, анализа и визуализирования 
данных о социально-экономических 
процессах и явлениях, связанных с 
профессиональной сферой

У-2 - Выбирать подходы, методы, 
инструменты получения, анализа и 
визуализирования данных о социально-
экономических процессах и явлениях, 
связанных с профессиональной сферой

П-2 - Применять подходы, методы, 
инструменты получения, анализа и 
визуализирования данных о социально-
экономических процессах и явлениях, 
связанных с профессиональной сферой
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Д-1 - Демонстрировать самостоятельность, 
инициативность, ответственность в 
исследовательской и аналитической 
деятельности

1.5. Форма обучения
Обучение по дисциплинам модуля может осуществляться в очной и очно-заочной формах.



РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ  
Академическое письмо

Рабочая программа дисциплины составлена авторами:

№ п/п Фамилия Имя Отчество Ученая степень, 
ученое звание Должность Подразделение

1 Леонтьева Татьяна 
Валерьевна

доктор 
филологических 

наук, доцент

Заведующий 
кафедрой

Кафедра языков 
массовых 

коммуникаций

Рекомендовано учебно-методическим советом института Институт экономики и управления

Протокол № _31_ от _26.05.2023_ г.



1. СОДЕРЖАНИЕ И ОСОБЕННОСТИ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ 
Авторы: 

1.1. Технологии реализации, используемые при изучении дисциплины модуля

 Традиционная (репродуктивная) технология
 Разноуровневое (дифференцированное) обучение 

o Базовый уровень

*Базовый I уровень – сохраняет логику самой науки и позволяет получить упрощенное, но верное и полное 
представление о предмете дисциплины, требует знание системы понятий, умение решать проблемные ситуации. Освоение 
данного уровня результатов обучения должно обеспечить формирование запланированных компетенций и позволит 
обучающемуся на минимальном уровне самостоятельности и ответственности выполнять задания;
Продвинутый II уровень – углубляет и обогащает базовый уровень как по содержанию, так и по глубине проработки 
материала дисциплины. Это происходит за счет включения дополнительной информации. Данный уровень требует умения 
решать проблемы в рамках курса и смежных курсов посредством самостоятельной постановки цели и выбора программы 
действий. Освоение данного уровня результатов обучения позволит обучающемуся повысить уровень самостоятельности 
и ответственности до творческого применения знаний и умений.

1.2. Содержание дисциплины

Таблица 1.1

Код

раздела, 
темы 

Раздел, тема
дисциплины* Содержание 

1

Научная коммуникация

Научный стиль: общая характеристика, лексико-
грамматические и синтаксические особенности. Типология 
жанров научного стиля.

Научно-учебный подстиль.

Научная коммуникация как среда взаимодействия 
исследователей и продвижения научных идей.

Этика научных публикаций. Заимствования. Самоплагиат. 
Множественная публикация. Корректное цитирование.

2

Вторичный научный текст.

Цитирование Первичные и вторичные научные тексты.

Вторичные тексты: конспект, аннотация, реферат.

Конспект. Навыки конспектирования.

Аннотация: назначение, структурирование, содержание, 
клише.

Прием реферирования. Реферат: назначение, структура, 
содержание, отличия от аннотации.

Научная этика: корректное / некорректное цитирование.

Прямая цитата. Косвенная цитата.

3
Язык научного изложения Качество научного изложения. Научное «мы». Указание имен в 

тексте: расположение инициалов, упоминание полного имени и 
отчета. Безличность изложения. Частотные ошибки.



Место нового исследования среди других. Формулирование 
новизны, актуальность, теоретической и практической 
значимости исследования.

Формулирование цели, объекта, предмета исследования.

Научная дефиниция: правила и трудности составления 
толкования. Введение нового термина в научный оборот.

4

Структрирование научного 
текста

Композиция текста квалификационной работы. Композиция 
научной статьи.

Структурирование основного текста статьи. Русскоязычная 
модель. Зарубежная модель: IMRaD: introduction, methods, 
results, and discussion.

Метаданные.

Название: соответствие содержанию, особенности 
формулирования в русской и зарубежной традиции.

Ключевые слова: назначение, требования к выбору и 
оформлению ключевых слов.

Идентификаторы статьи: УДК, DOI. Назначение 
идентификаторов статьи в научной коммуникации. Присвоение 
идентификаторов.

5

Оформление академического 
текста

Оформительская подготовка статьи для направления в 
редакцию журнала на рассмотрение. Технические параметры 
файла и текста в word: поля, шрифты, интервалы, концевые 
сноски, постраничные сноски, абзацы, лишние пробелы, 
выравнивание, отступы.

Прямое и косвенное цитирование.

Библиографические стандарты: российские, зарубежные. 
Источники и литература.

1.3. Направление, виды воспитательной деятельности и используемые технологии
Таблица 1.2

Направление 
воспитательной 

деятельности

Вид 
воспитательной 

деятельности

Технология 
воспитательной 

деятельности
Компетенция Результаты 

обучения

Поддержка и 
развитие 
талантливой 
молодежи

профориентацио
нная 
деятельность

Технология 
повышения 
коммуникативно
й 
компетентности

Технология 
самостоятельной 
работы

ПК-1 - Способен 
осуществлять 
эффективную 
коммуникацию в 
мультикультурной 
профессиональной 
среде на 
государственном 
языке Российской 
Федерации и 
иностранном(ых) 

У-1 - Эффективно 
осуществлять 
деловую 
коммуникацию



1.4. Программа дисциплины реализуется на государственном языке Российской Федерации 
/полностью на иностранном языке.

2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ  

Академическое письмо

Электронные ресурсы (издания) 

1. Васина, Е. Ю., Щербинина, Г. С.; Профессиональный поиск научно-технической информации. 
Индекс научного цитирования : учеб. пособие.; УГТУ-УПИ, Екатеринбург; 2009; 
http://hdl.handle.net/10995/58206 (Электронное издание)

2. Харченко, Л. Н.; Научно-исследовательская деятельность. Научный семинар. Модуль 1-2: 
презентация : видеоиздание.; Директ-Медиа, Москва; 2014; 
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=240779 (Электронное издание)

3. Новиков, , В. К.; Основы академического письма : курс лекций.; Московская государственная 
академия водного транспорта, Москва; 2016; http://www.iprbookshop.ru/65670.html (Электронное 
издание)

4. Медведева, , Н. П.; Грамматика научного текста : учебное пособие.; Новосибирский государственный 
технический университет, Новосибирск; 2017; http://www.iprbookshop.ru/91259.html (Электронное 
издание)

5. Попова, Т. В.; Культура научной и деловой речи : учебное пособие.; ФЛИНТА, Москва; 2021; 
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=83385 (Электронное издание)

6. , Колесникова, , Н. И.; Культура научной и деловой речи. Нормативный аспект : учебное пособие.; 
Новосибирский государственный технический университет, Новосибирск; 2019; 
http://www.iprbookshop.ru/99344.html (Электронное издание)

7. Котюрова, М. П.; Культура научной речи: текст и его редактирование : учебное пособие.; ФЛИНТА, 
Москва; 2018; https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=79352 (Электронное издание)

языке(ах) на основе 
применения 
понятийного 
аппарата 
деятельности в 
некоммерческом 
секторе

Формирование 
социально-
значимых 
ценностей

учебно-
исследовательск
ая, научно-
исследовательск
ая

Технология 
анализа 
образовательных 
задач

УК-4 - Способен 
осуществлять 
деловую 
коммуникацию в 
устной и 
письменной 
формах на 
государственном 
языке Российской 
Федерации и 
иностранном(ых) 
языке(ах)

Д-2 - Проявлять 
способность к 
расширению 
лексического 
запаса, 
совершенствовани
ю устной и 
письменной речи, 
развитию общего 
кругозора и 
культуры



Печатные издания 

1. Короткина, И. Б.; Академическое письмо: процесс, продукт и практика : учебное пособие для 
студентов вузов, обучающихся по гуманитарным направлениям и специальностям.; Юрайт, Москва; 
2016 (5 экз.)

2. Попова, Н. Г.; Академическое письмо: статьи в формате IMRAD; Издательство Уральского 
университета, Екатеринбург; 2016 (5 экз.)

3. Аксарина, Н. А.; Технология подготовки научного текста : учебно-методическое пособие.; 
Издательство "ФЛИНТА", Москва; 2018 (1 экз.)

4. Космин, В. В.; Основы научных исследований (общий курс) : учебное пособие.; ИНФРА-М, Москва; 
2014 (7 экз.)

Профессиональные базы данных, информационно-справочные системы

1. Международная база цитирований Web of Science – https://apps.webofknowledge.com/

2. Международная база цитирований Scopus – https://www.scopus.com/

3. Электронный научный архив УрФУ – http://elar.urfu.ru/

4. Справочно-библиографическая система – http://search.ebscohost.com/

5. Научная электронная библиотека – http://elibrary.ru/

6. Российская государственная библиотека (Москва) – РГБ http://www.rsl.ru/

7. Российская национальная библиотека (Санкт-Петербург) – http://www.nlr.ru/

8. Свердловская областная универсальная научная библиотека им. В.Г. Белинского – 
http://book.uraic.ru/el_library

Материалы для лиц с ОВЗ 

Весь контент ЭБС представлен в виде файлов специального формата для воспроизведения 
синтезатором речи, а также в тестовом виде, пригодном для прочтения с использованием экранной лупы 
и настройкой контрастности.

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

1. Электронная научная библиотека "КиберЛенинка" – cyberleninka.ru

2. Справочно-информационные портал "Грамота" – gramota.ru

3. РИНЦ - Российский индекс научного цитирования – https://elibrary.ru/defaultx.asp

3. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Академическое письмо

Сведения об оснащенности дисциплины специализированным и лабораторным 
оборудованием и программным обеспечением

Таблица 3.1



№ 
п/п

Виды занятий Оснащенность специальных 
помещений и помещений для 

самостоятельной работы

Перечень лицензионного 
программного обеспечения

1 Лекции Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Microsoft Windows 8.1 Pro 64-bit 
RUS OLP NL Acdmc

Adobe Acrobat Professional 2017 
Multiple Platforms

2 Практические занятия Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Доска аудиторная

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Microsoft Windows 8.1 Pro 64-bit 
RUS OLP NL Acdmc

Adobe Acrobat Professional 2017 
Multiple Platforms

3 Консультации Рабочее место преподавателя

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Microsoft Windows 8.1 Pro 64-bit 
RUS OLP NL Acdmc

Adobe Acrobat Professional 2017 
Multiple Platforms

4 Текущий контроль и 
промежуточная 
аттестация

Мебель аудиторная с 
количеством рабочих мест в 
соответствии с количеством 
студентов

Рабочее место преподавателя

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Microsoft Windows 8.1 Pro 64-bit 
RUS OLP NL Acdmc

Adobe Acrobat Professional 2017 
Multiple Platforms

5 Самостоятельная 
работа студентов

Персональные компьютеры по 
количеству обучающихся

Подключение к сети Интернет

Microsoft Windows 8.1 Pro 64-bit 
RUS OLP NL Acdmc

Adobe Acrobat Professional 2017 
Multiple Platforms
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